Procedimentos

e Correcao de cadastro de documento




Correcao de cadastro de
documento

Problema:

7
M&o foram encontradas contas crédito/débito para o lancamento.

Documento: 410 - EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Lancamento: SEGUNDO LANCAMENTO

Verifique o cadastro de transacdo.

Segue 0 passo a passo para resolver o problema:
1° Passo:

Vé para a instituicao onde o documento apresentou o problema, acesse a rotina abaixo e busque
pelo documento informado no aviso.

Rotina: DB:FINANCEIRO > Contabilidade > Cadastros > Rotinas Administrativas > Cadastro de
TransacOes > Alteracao

2° Passo:

Ao selecionar o documento, analise o primeiro lancamento e confira se o cadastro do documento
segue o padrao esperado. Caso o0 aviso aponte um lancamento especifico, va direto a ele e ignore
esta etapa.

3° Passo:

J& estando na pagina do langcamento, selecione a aba "Regras do Evento Contabil" e entdo verifique
se existem lancamentos de regras, se existirem verifiquem se o cadastro deles esta correto. Os
dados de conta Crédito, conta Débito e as demais informacdes variam para cada documento e
cada lancamento. E podem ser verificadas através da planilha da grade de transacoes.

Com a correcao ou cadastro do lancamento, o documento sera regularizado, permitindo a
continuidade das operacdes baseadas nele.

Abaixo segue um exemplo de correcao:


https://wiki-niteroi.ecidade.org/uploads/images/gallery/2025-01/image-paste.png

1° Passo:

No caso do exemplo, o documento pesquisado é o 410. Entao basta apenas entrar na rotina e
pesquisar pelo nUmero do documento.

E @ dbselierss &
iy Cadastro de Transagdes > Alteragao

Evento Contbil | Regras do Evento Contibi | Regra do Documento

Pesquisa Documento -
Cédigo do Documento:|417]

Descricso: |

Pasquisar | | Limpar
[ ] [i=- | [ Préximo | [ Otimo | Foram ratornados 271 registros. Mostrando de 1 até 15.
Gocigo do Documenty Descrigio [ Tipo ge Lancamenta

1 EMPENHO |1e
Z ESTORNO OE EMPENHO il
3 LIQUIDAGAO 20
0 ANULACAD DE LIGUIDAGAD Al
5 PAGAMENTO 30
B ESTORNO DE PAGAMENTO 3

7 SUPLEMENTACAD a0
8 ESTORNO SUPLEMENTAGAQ 4

o TRANSPOSIGAQ |50
0 ESTORNO CREDITO ESPECIAL 51
0 REDUGAD |5_u
i3 ESTORNO DE REDUGAG &7
3 REDUGAD DE TRANSPOSICAD [
iE ESTORNO CREDITO EXTRAORDINARID 7
= LIOUIDAGAC DESPESA CAPITAL |ﬁ

Indique o Contedido:| | Quantidade alistar:[15 | Maostra Diferentes: [ |

Instituigho: 4 - ONTEM-EMPRESA MUNICIPAL DE MORADIA, URBANIZACAO E SANEAMENTO - EMUSA  Departamento: 21 - EMUSA - EMPRESA MUNIC MORURB. SANEAMENTO
MENU

Data: 16101/2025 Exercicio: 2025 +

2° Passo:

Analise os lancamentos associados ao documento, um por um, para identificar possiveis
irregularidades. Caso o aviso aponte um lancamento especifico com problema, como no exemplo
fornecido (segundo lancamento), avance diretamente para ele.

E @ dbselieros &
fy, Cadastro de Transacdes > Alteracao

Evento Contabil | Repras do Evento Contébi | Regra do Documento

Transagaes
T o ! Langamentos do Evento Contabil
Ordem: [ Langamentos do Evento Contabil
D& um ch duplo sob a linha para alterar um lang ento ou clique em fechar para incluir um novo.
b ho: ique dupl par: icam: i P
D Langamentos Cadastrados
Histérico: .
e Transagio Documento Langamento Descrigio Ordem
e 58007 410 116160 PRIMEIRO LANCAMENTO 1.
Observagges: 3
Satvar

Total de Registros: 2|

Nowo Langamento

Instituigio: 4 - ONTEM-EMPRESA MUNICIPAL DE MORADIA, URBANIZACAQ E SANEAMENTO - EMUSA  Departamento: 21 - EMUSA - EMPRESA MUNIC MOR.URE SANEAMENTO
MENU Cadastro de Tra

Data: 16/01/2025 Exercicio: 2025 ~

3° Passo:

No caso do exemplo, ao acessar a aba de regras do evento, foi identificado que o lancamento nao
possui nenhum cadastro. Portanto, serd necessario preencher as informacdes ausentes e cadastrar
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o lancamento, incluindo conta crédito e conta débito, pois esse lancamento ndo possui regra de
comparacao especifica.

Hw Cadastro de Transacdes > Alteracao

v i | Fogpn o e Contib
Langamento
Events Contbi R [
Ano de Referéncia: (2025
Conta a Débite: [ || [ |
Conta a Crédito: [ || [ |
Campos de Referéncia®
Observagdes
4
Partidas de Langamentos Inclusas
M Partida Conta Débito Conta Crédito Ano  Referéncia Compara Tipo Resto Elementa Agho
Total de Registros: 0 |
Instituigo: 4 - ONTEM-EMPRESA MUNICIFAL DE MORADIA, URBANIZAGAQ E SANEAMENTO - EMUSA  Departamento: 21 - EMUSA - EMPRESA MUNIC MOR URB. SANEAMENTO Data: 1601/2025 Exercicio: 2025+

MENU Cadastro de Tr

#w Cadastro de Transacbes > Alteracao

Regras do Eventa Contabil

Langamento
Evento Contibil (116170 | Regra:
Ano de Referéncia:
Contaa Dabito: +——
Conta a Crédito: [z62308 | [e21120100000000 | [DDR-COMPROMETIDAPOREMFENHD | ‘
Campos de Referéncia~
Regra de Comparagio: | Nao ~|
Tipo de Restos a Pagar: |0 w || Todas ... |
Tipo de Compra: [0 w || Todos ... |
Observagdes

Partidas da | ancamantas Inclusas

M Partida Conta Débito Conta Crédito Ano Referéncia Compara Tipo Resto Elemento Aglo
] 505634 | 262784 - B21110100000000 - DISPONIBILIDADE POR DEST 262809 - 321120100000000 - DDR-COMPROMETIDA PORE 2025 0 0 0 000000000000000 lzl
-
ey r—
4 3

E entdo, isso resolve o problema do exemplo.

Observacdes importantes:

1- Cada documento possui particularidades. Por exemplo, documentos do tipo "restos a pagar" utilizam o campo
ano para identificar os empenhos daquele ano como restos a pagar. Se nao houver cadastros para o ano do

empenho, nao sera possivel utilizar rotinas relacionadas a restos a pagar desse ano.
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2- Outros documentos podem utilizar regras de comparacao ou o campo elemento, informacdes que podem ser

verificadas no registro do documento.

3- Caso nao tenha informacdes sobre como deveria ser o cadastro de um documento especifico, é possivel
pesquisar o cadastro desse documento em outra instituicdo que ndo apresente problemas no referido

documento. Utilizando esse registro como base, serd possivel regulariza-lo.



