Manual do Usuario -
"Encerramento e Abertura
do Exercicio"

CONTEXTUALIZACAO

O objetivo deste manual é orientar os seus usuarios aos procedimentos a serem executados no
sistema para efetuar o encerramento e abertura contabil do exercicio, bem como a explicacao dos
lancamentos contabeis que serao realizados.

ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Apds todos os fechamentos e lancamentos contdbeis de ajuste, pode ser feito os passos para
realizar o encerramento: FINANCEIRO > Contabilidade > Procedimentos > Escrituracao Contabil >
Encerramento do Exercicio > Encerramento de Exercicio Contabil

Obs: E imprescindivel que processe o item Restos a pagar da virada anual, antes da execucéo da
rotina de encerramento, para atualizar os saldos dos restos a serem inscritos.

Na rotina, aparecerdo os checkbox para marcar os eventos contabeis a encerrar: 1



Encerramento do Exercicio

Data dos Langamentos:
Executar as consisténcias do encerramento antes do processamento? MNio

Lan¢amentos de Encerramento de Execudcio Orcamentaria da Despesa

M Documento Descrigio

O 1024 EMCERRAMENTO DE VALORES A LIQUIDAR DO EXERCICIO

O 1025 EMCERRAMENTO DE VALORES EM LIQUIDAGAD DO EXERCICIO

O 1026 ENCERRAMENTD DE VALORES LIQUIDADOS A PAGAR DO EXERCICIO

Total de Registros: 3|

| Processar Selecionados | Cancelar Selecionados |

— Langamentos de Encerramento do Exercicio

M  Documento Descrigio
2030 TRAMSFERENCIA DE SALDOS DE REMP DE EX. ANTERIORES
2031 TRANSFEREMCIA DE SALDOS DE RPP DE EX. ANTERIORES
1011 INSCRIGAD DE RPNP A LIQUIDAR - DO EXERCICIO
1012 INSCRIGAD DE RPNP EM LIQUIDAGAD - DO EXERCICIO
1013 INSCRICAD DE RPP - DO EXERCICIO
1014 ENCERRAMENTO DOS RPNP PAGOS NO EXERCICIO
1015 ENCERRAMENTO DOS RPNP CANCELADOS NO EXERCICIO
Total de Reglstros: 17|

Os eventos 1024, 1025 e 1026 podem ser processados em conjunto instantaneamente marcando-
os e clicando em processar selecionados, os registros contdbeis serao:

EVENTO: 1024 - ENCERRAMENTO DE VALORES A LIQUIDAR DO EXERCICIO

Registra o valor da despesa a liquidar do exercicio em curso a ser inscrita em Restos a Pagar nao
Processados.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.2.2.1.3.01.00.00.00.00 - CREDITO
EMPENHADO A LIQUIDAR" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contabeis como
eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:
DEBITO: 6.2.2.1.3.01.00.00.00.00 - CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR

CREDITO: 6.2.2.1.3.05.00.00.00.00 - EMPENHOS A LIQUIDAR INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

EVENTO: 1025 - ENCERRAMENTO DE VALORES EM LIQUIDACAO DO EXERCICIO
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Registra o valor da despesa em liquidacao do exercicio em curso a ser inscrita em Restos a Pagar
nao Processados.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.2.2.1.3.02.00.00.00.00 - CREDITO
EMPENHADO EM LIQUIDACAQ" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contébeis como
eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:
DEBITO: 6.2.2.1.3.02.00.00.00.00 - CREDITO EMPENHADO EM LIQUIDACAO

CREDITO: 6.2.2.1.3.06.00.00.00.00 - EMPENHOS EM LIQUIDACAO INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR
NAO PROCESSADOS

EVENTO: 1026 - ENCERRAMENTO DE VALORES LIQUIDADOS A PAGAR DO EXERCICIO

Registra o valor da despesa liquidada do exercicio em curso a ser inscrita em Restos a Pagar
Processados.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.2.2.1.3.03.00.00.00.00 - CREDITO
EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contabeis
como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:
DEBITO: 6.2.2.1.3.03.00.00.00.00 - CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR

CREDITO: 6.2.2.1.3.07.00.00.00.00 - EMPENHOS LIQUIDADOS INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR
PROCESSADOS

As contas 6221305, 6221306 e 6221307 ficam com um “saldo transitério” apenas para identificar a
inscricao dos restos a ser contabilizada. Apds o sistema apresentar a mensagem de confirmacao,
pode ser emitido balancete com encerramento do grupo 62213 para conferéncia:

O encerramento foi processado com sucesso.
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No momento do processamento o sistema podera apresentar inconsisténcias e identifica-las em

Argquivos para Download 4

Arquivos para Download.

um log:

Log de Inconsisténcias_1023 f

| l = | - | - | .
Empenho |Numero Valor Credito Valor Debito Valor a Liquidar Valor
24495865 14430/2021 0 42868.,8 15336,08 -42868.8

Neste exemplo, como o documento 1025 utiliza a conta 6221302, foi identificado que o saldo da
mesma nao esta compativel com o saldo do empenho. Os registros desta conta referente a este
empenho sao: a conta é creditada no momento da entrada da ordem de compra, executando o
“Controle em Liquidacdo” e é debitada no momento da liquidacdo, zerando a conta. Neste caso o
empenho tem valor nesta conta no exercicio do encerramento, mas nao pelos registros padrdes de
controle e liquidacao, registrou no documento 37 equivocadamente causando a diferenca
apontada na inconsisténcia e comparando com o resumo da movimentacao do empenho:

Saldo a Pagar
Liquidado | A Liquidar | Geral |
i 0,00y 135.336,08 15.336,08

Por isso a importancia de gerar mensalmente as consisténcias de empenho, este caso é de facil
identificacdo pela consisténcia: “CONSISTENCIA DE LANCAMENTOS":

Data Lancamento Cod, Lancamento Seg Empenho Documento Descricéo Conta Débio Conta Crédito Valor
08092023 Troliva 24495865 37 PAGAMENTO RP MAD PROPF 622130200000000 111111903010026 12450 46
DEM2023 TT01186 24495865 I7PAGAMENTO RP MAD PROF 622130200000000 111111903010026 3041834

O ideal é que se reprocesse os lancamentos e corrija-os a fim de nao ocasionar diferencas no
encerramento e na Matriz de Saldos contabeis na inscricao de restos.

Apds processar o sistema vai “pintar” de verde os eventos ja realizados:
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— Langamentos de Encerramento de Execucao Orgamentdria da Despesa
M Documento Descrigio
| 1024 ENCERRAMENTO DE VALORES A LIQUIDAR DO EXERCICIO
0 1025 ENCERRAMENTO DE VALORES EM LIQUIDAGAO DO EXERCICIO
O 1026 ENCERRAMEMNTO DE VALORES LIQUIDADOS A PAGAR DO EXERCICIO

E pode-se prosseguir o processamento dos demais eventos. Sugere-se que execute todos os
eventos referente a restos a pagar para conferir de forma conjunta as inscricdes e zeramentos dos
grupos 5 e 6 (eventos 2030 ao 1018).

EVENTO: 2030 - TRANSFERENCIA DE SALDOS DE RPNP DE EX. ANTERIORES

Registra a transferéncia do valor advindo de saldos de restos nao processados de exercicios
anteriores ao imediatamente encerrado.

O valor do lancamento serd o SALDO INICIAL da conta "5.3.1.1.0.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS INSCRITOS" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contabeis como
eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:

DEBITO: 5.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
CREDITO: 5.3.1.1.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS

EVENTO: 2031 - TRANSFERENCIA DE SALDOS DE RPP DE EX. ANTERIORES

Registra a transferéncia do valor advindo de saldos de restos processados de exerciciosanteriores
ao imediatamente encerrado.

O valor do langcamento serd o SALDO INICIAL da conta "5.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP
PROCESSADOS INSCRITOS" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contabeis como
eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:

DEBITO: 5.3.2.2.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
CREDITO: 5.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS - INSCRITOS

EVENTO: 1011 - INSCRICAO DE RPNP A LIQUIDAR - DO EXERCICIO

Registra o valor da despesa a liquidar do exercicio em curso a ser inscrita em Restos a Pagar nao
Processados.

O valor do langcamento serd o SALDO FINAL da conta "6.2.2.1.3.05.00.00.00.00 - EMPENHOS A
LIQUIDAR INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS" agrupado tanto pelos atributos da
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Matriz de Saldos Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes
que o utilizam.

12 Langcamento:

DEBITO: 6.2.2.1.3.05.00.00.00.00 - EMPENHOS A LIQUIDAR INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

CREDITO: 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO DISPONIVEL
22 Lancamento:
DEBITO: 5.3.1.7.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO

CREDITO: 6.3.1.7.1.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR - INSCRICAO NO
EXERCICIO

EVENTO: 1012 - INSCRICAO DE RPNP EM LIQUIDACAO - DO EXERCICIO

Registra o valor da despesa em liquidacao do exercicio em curso a ser inscrita em Restos a Pagar
nao Processados.

O valor do lancamento sera o SALDO FINAL da conta "6.2.2.1.3.06.00.00.00.00 - EMPENHOS EM
LIQUIDACAO INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS" agrupado tanto pelos atributos
da Matriz de Saldos Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes
que o utilizam.

12 Lancamento:

DEBITO: 6.2.2.1.3.06.00.00.00.00 - EMPENHOS EM LIQUIDACAO INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR
NAO PROCESSADOS

CREDITO: 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO DISPONIVEL
22 Lancamento:
DEBITO: 5.3.1.7.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO

CREDITO: 6.3.1.7.2.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS EM LIQUIDACAO - INSCRICAO NO
EXERCICIO

EVENTO: 1013 - INSCRICAO DE RPP - DO EXERCICIO

Registra o valor da despesa liquidada do exercicio em curso a ser inscrita em Restos a Pagar
Processados.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.2.2.1.3.07.00.00.00.00 - EMPENHQOS
LIQUIDADOS INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR PROCESSADOS" agrupado tanto pelos atributos da



Matriz de Saldos Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes
que o utilizam.

Lancamento:

DEBITO: 6.2.2.1.3.07.00.00.00.00 - EMPENHOS LIQUIDADOS INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR
PROCESSADOS

CREDITO: 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO DISPONIVEL

Lancamento:

DEBITO: 5.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO
CREDITO: 6.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO
EVENTO: 1014 - ENCERRAMENTO DOS RPNP PAGOS NO EXERCICIO

Registra o encerramento do valor dos Restos a Pagar nao Processados inscritos em exercicios
anteriores e pagos durante o exercicio em curso.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.3.1.4.0.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS PAGOS" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contdbeis como
eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:

DEBITO: 6.3.1.4.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS PAGOS

CREDITO: 5.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
EVENTO: 1015 - ENCERRAMENTO DOS RPNP CANCELADOS NO EXERCICIO

Registra o encerramento do valor dos Restos a Pagar nao Processados inscritos em exercicios
anteriores e cancelados durante o exercicio em curso.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.3.1.9.9.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS CANCELADOS" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contabeis como
eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:
DEBITO: 6.3.1.9.9.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS CANCELADOS
CREDITO: 5.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES

EVENTO: 1016 - ENCERRAMENTO DOS RPP PAGOS NO EXERCICIO



Registra o encerramento do valor dos Restos a Pagar ndo Processados inscritos em exercicios
anteriores e cancelados durante o exercicio em curso.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.3.2.2.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS
PAGOS" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contabeis como eventualmente pelos
atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:

DEBITO: 6.3.2.2.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS PAGOS

CREDITO: 5.3.2.2.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
EVENTO: 1017 - ENCERRAMENTO DOS RPP CANCELADOS NO EXERCICIO

Registra o encerramento do valor dos Restos a Pagar ndao Processados inscritos em exercicios
anteriores e cancelados durante o exercicio em curso.

O valor do lancamento sera o SALDO FINAL da conta "6.3.2.9.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS
CANCELADOS" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos Contdbeis como eventualmente
pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:

DEBITO: 6.3.2.9.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS CANCELADOS

CREDITO: 5.3.2.2.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
EVENTO: 1018 - TRANSFERENCIA DE RPNP PARA RPP - EXERCICIOS ANTERIORES

Registra os casos onde empenhos inscritos em Restos a Pagar nao Processados em exercicios
anteriores sao liquidados no exercicio em curso e ainda nao foram pagos. Neste caso, estes
empenhos serao inscritos em Restos a Pagar Processados para o préximo exercicio.

O valor do lancamento serd o SALDO FINAL da conta "6.3.1.3.0.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos
Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

12 Lancamento:

DEBITO: 6.3.1.3.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR
CREDITO: 5.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP NAO PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
22 Lancamento:

DEBITO: 5.3.2.2.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES



CREDITO: 6.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP PROCESSADOS A PAGAR

Apés rodar estes eventos de restos, conferir se:
O valor de Inscricdo de RP Nao Processados ficou correto:
@® Inscricao do exercicio: devem ficar nas contas 5317 e 63171/ 63172;
@ Inscricao do exercicio anterior: devem ficar nas contas 5312 e 6311/ 6312.
O valor de de Inscricao de RP Processados ficou correto:
@ Inscricao do exercicio: devem ficar nas contas 5327 e 6327;

@ Inscricao do exercicio anterior: devem ficar nas contas 5322 e 6321.

COMO SABER 0S VALORES DE INSCRICAQ?

Avancar para o préximo ano e emitir o relatério de restos a pagar, agrupando por exercicio para
identificar os RPs do exercicio e dos exercicios anteriores (o relatério pode ser emitido sintético):
FINANCEIRO > Empenho > Relatérios > Relatdrios de Movimentacdo > Execucao de Restos a
Pagar

As demais contas do grupo 5.3 e 6.3 devem zerar: 5311, 5321, 6313, 6314, 63199, 6322, 63299.
Pode-se prosseguir o processamento dos demais eventos.
EVENTO: 1009 - ENCERRAMENTO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS

Registra a transferéncia dos saldos de todas as contas classificadas como VPA e VPD (grupos 3 e 4
do PCASP) para a conta do Patriménio Liquido "2.3.7.1.1.0X.00.00.00.00 - SUPERAVITS OU DEFICITS
DO EXERCICIO".

Uma das praticas contdbeis a serem adotadas, normalmente no inicio de cada ano é a
transferéncia do saldo da conta "2.3.7.1.1.0X.00.00.00.00 - SUPERAVITS OU DEFICITS DO
EXERCICIO" para a conta "2.3.7.1.1.0X.00.00.00.00 - SUPERAVITS OU DEFICITS DE EXERCICIOS
ANTERIORES". Deste modo, a partir deste encerramento, o sistema: - analisard se a conta
"2.3.7.1.1.0X.00.00.00.00 - SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO" possui saldo;

- se 0 saldo da conta acima for zero, executa normalmente o procedimento;

- caso contrario, o sistema ndo zera as contas VPDs e VPAs corretamente;

Logo E OBRIGATORIO que zere todas as contas do grupo 2.3.7 que estdo configuradas nesta
transacao. Para realizar este lancamento, acesse o menu: "DB:FINANCEIRO > Contabilidade >
Procedimentos > Escrituracdo Contabil > Manutencao de Lancamentos > Inclusdo", usando o
cédigo de Documento 3000". O sistema valida o quinto digito de consolidacao das contas. Na
pratica, verifica o quinto digito das contas de VPA e VPD para encerrar e escolher a conta do
Passivo que esta na transacao de mesmo cédigo nesse digito e faz o lancamento.

Lancamento:



DEBITO: 2.3.7.1.1.0X.00.00.00.00 - SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO
CREDITO: Todas as contas dos grupos 3 e 4
EVENTO: 1010 - ENCERRAMENTO NATUREZA ORCAMENTARIA E CONTROLE

Registra o encerramento dos saldos das demais contas do sistema orcamentario (grupos 5 e 6 do
PCASP), nao contemplados nos eventos anteriores. Basicamente serao aqui registrados o
encerramento dos saldos das contas de controle da Previsao das Receitas e Despesas, da
Execucdo da Receita Orcamentéria e das Alteracdes Orcamentdrias. Os valores a serem
contabilizados em cada lancamento deverao ser agrupados pelos atributos da Matriz de Saldos
Contabeis correspondentes a cada conta contdbil a ser encerrada, valendo a mesma regra para os
clientes que utilizam mecanismo de conta corrente.

Nesta transacao todas as contrapartidas serao zeradas contra a conta Receita a realizar.

Deve-se analisar o saldo da conta a ser zerada e inserir a regra de comparacao inversa, exemplo:
se a conta 6213101 tiver o saldo a débito, ela serd colocada na transacdo a crédito e a regra de
comparacado CREDITO. Lancamento:

Exemplos de contas envolvidas nessa transacao:

ORDEM DEBITO CREDITO COMPARA
1* Lancamento|6-2-1-1:0-00.00.00.00.00 - RECEITA A
a REALIZAR 6.2.1.3.1.01.00.00.00.00 - (-) FUNDEB | Crédito
10 Lancamento |6-2-1-1:0-00.00.00.00.00 - RECEITA A 6.2.1.3.2.00.00.00.00.00 - (-)
&a REALIZAR RENUNCIA Crédito
10 Lancamento_ |62 1-1:0:00.00.00.00.00 - RECEITA A 6.2.1.3.9.00.00.00.00.00 - (-) OUTRAS
«a REALIZAR DEDUGCOES DA RECEITA REALIZADA | Crédito
ola o |5:2:1-2:9.00.00.00.00.00 - (-) ANULAGAO  |6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A
NEAMENIO |\ ha PREVISAO DA RECEITA REALIZAR Débito
1o Lancamento |5-2-1-1-2-99.00.00.00.00 - (- PREVISAO  (6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A
e DE OUTRAS DEDUGOES DA RECEITA  |REALIZAR Débito
5.2.1.1.2.02.00.00.00.00 - (-) PREVISAO
1° Lancamento |DE DEDUGCOES DA RECEITA POR ER';;J'G'MDD'MM'M -RECEMA A
RENUNGCIA ZAR Débito
1* Lancamento 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A
a 5.2.1.1.2.01.01.00.00.00 - (-) FUNDEB REALIZAR Débito
10 Lancamento |6-2-1-1:0-00.00.00.00.00 - RECEITA A
e REALIZAR 5.2.1.2.1.02.00.00.00.00 - CORREGAO | Crédito
10 Lancamento|6-21-1:0:00.00.00.00.00 - RECEITA A 5.2.1.2.1.01.00.00.00.00 -
- REALIZAR REESTIMATIVA Crédito

EVENTO: 1020 - ENCERRAMENTO NATUREZA REALIZADA - FECHAMENTO

Registra o encerramento dos saldos das demais contas do sistema orcamentario (grupos 5 e 6 do
PCASP), nao contemplados nos eventos anteriores. Basicamente serdao aqui registrados o
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encerramento dos saldos das contas de controle da Previsdao das Receitas e Despesas, da
Execucao da Receita Orcamentdria e das Alteracdes Orcamentdrias. Os valores a serem
contabilizados em cada lancamento deverao ser agrupados pelos atributos da Matriz de Saldos
Contdabeis correspondentes a cada conta contdbil a ser encerrada, valendo a mesma regra para os
clientes que utilizam mecanismo de conta corrente.

Transacao para zeramento da conta 6.2.1.2.

Lancamento:

DEBITO: 6.2.1.2.0.00.00.00.00.00 - RECEITA REALIZADA
CREDITO: 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A REALIZAR
EVENTO: 1021 - ENCERRAMENTO RECEITA BRUTA - FECHAMENTO

Registra o encerramento dos saldos das demais contas do sistema orcamentario (grupos 5 e 6 do
PCASP), nao contemplados nos eventos anteriores. Basicamente serao aqui registrados o
encerramento dos saldos das contas de controle da Previsao das Receitas e Despesas, da
Execucdo da Receita Orcamentdria e das Alteracdes Orcamentdrias. Os valores a serem
contabilizados em cada lancamento deverao ser agrupados pelos atributos da Matriz de Saldos
Contdabeis correspondentes a cada conta contdbil a ser encerrada, valendo a mesma regra para os
clientes que utilizam mecanismo de conta corrente.

Transacao para zeramento da conta 6.2.1.1 e 5.2.1.1.1.

Lancamento:

DEBITO: 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A REALIZAR

CREDITO: 5.2.1.1.1.00.00.00.00.00 - PREVISAO INICIAL DA RECEITA BRUTA
EVENTO: 1019 - ENCERRAMENTO DE CONTROLE DA EXECUCAO DA DESPESA

Registra o encerramento dos saldos das demais contas do sistema orcamentario (grupos 5 e 6 do
PCASP), nao contemplados nos eventos anteriores. Basicamente serao aqui registrados o
encerramento dos saldos das contas de controle da Previsao das Receitas e Despesas, da
Execucao da Receita Orcamentdria e das Alteracdes Orcamentdrias. Os valores a serem
contabilizados em cada lancamento deverao ser agrupados pelos atributos da Matriz de Saldos
Contabeis correspondentes a cada conta contabil a ser encerrada, valendo a mesma regra para os
clientes que utilizam mecanismo de conta corrente.

Nesta transacao todas as contrapartidas serao zeradas contra a conta Crédito disponivel e Valor
Global da Dotacao adic. por fonte. Deve-se analisar o saldo da conta a ser zerada e inserir a regra
de comparacdo inversa, exemplo: se a conta 6221304 tiver o saldo a crédito, ela sera colocada na
transac&o a débito e a regra de comparacdo DEBITO.



ORDEM DEBITO CREDITO COMPARA

1 6.2.2.1.3.04.00.00.00.00 - CREDITO £.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO
Lancamento |EMPENHADO LIQUIDADD PAGO DISPOMIVEL DEBITD
* 5.2.21.203.03.00.00.00 - CREDITOS
Lancamento 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO EXTRAORDINARIOS REABERTOS -

¢ DISPONIVEL SUPLEMENTAGAO CREDITO
T .22.1.1.0000.00.00.00 - CREDITO |5.22.1.2 03,02 00.00.00 - CREDITOS
Lancamenis [DISPONIVEL EXTRADRDINARIOS REABERTOS CREDITO
1 £.221.1.0000.00.00.00 - CREDITO. |5.22.1.2.03.01.00.00.00 - CREDITOS
Laramenis [DISPONIVEL EXTRAORDINARIOS ABERTOS CREDITO
- £.2.2.1.20203.00.00.00 - CREDITOS
Langamerto [-221-1.0000.0000.00 - CREDITO | ESPECIAIS REABERTOS -
DISPONIVEL SUPLEMENTAGAD CREDITO

" 6.22.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO |5.22.1.2.02/02.00.00.00 - CREDITOS
Larcamenis [DISPONIVEL ESPECIAIZ REABERTOS CREDITO
1 221.1.0000.00.00.00 - CREDITO |5.22.1.202/01.00.00.00 - CREDITOS
Lancamenis [DISPONIVEL ESPECIAIZ ABERTOS CREDITO
1 £.221.1.00.00.00.00.00 - CREDITO |5.2.32.1.2.01.00.00.00.00 - CREDITO
Laramenis [DISPONIVEL ADHCIONAL — SUPLEMENTAR CREDITO
- .22 1.9.92 00.00.00.00 - VALOR £.2.2.1.3.01.00.00.00.00 - SUPERAVIT
Larcamardo |CLOBAL DA DOTAGAC ADICIONAL  |FINANCEIRO DE EXERCICID

ang POR: FONTE ANTERIOR CREDITO

- 5.2.2.1.3.98.00.00.00.00 - VALOR
Lsreament |GLOBAL DA DOTACAD ADICIONAL  |6.22.1.3.02.00.00.00.00 - EXCESSO DE
anga POR FONTE ARRECADWGAD CREDITO

5.22.1.3.92.00.00.00.00 - VALOR
GLOBAL DA DOTAGAD ADICIONAL  |5.2.2.1.3.03.00.00.00.00 - AMULAGAD
POR FONTE DE DOTAGAD CREDITO

- 5.2.2.1.3.98.00.00.00.00 - VALOR
N GLOBAL DA DOTACAC ADICIONAL  |5.22.1.3.04.00.00.00.00 - OPERACOES
NGAMERIC | oni FONTE DE CREDITD CREDITO

5.22.1.3.92.00.00.00.00 - VALOR
GLOBAL DA DOTAGAD ADICIONAL  |5.2.2.1.3.056.00.00.00.00 - RESERWA DE
POR FONTE COMTINGEMCIA CREDITO

5.2.2.1.3.99.00.00.00.00 - VALOR
GLOBAL D& DOTAGAD ADICIONAL  |5.2.2.1.3.06.00.00.00.00 - DOTACAD

-
Largameris

-
Largameris

16
Largameris

POR FONTE TRANSFERIDA CREDITO
. £.22.1.3.92.00.00.00.00 - VALOR 5.2.2.1.3.07.00.00.00.00 - RECUREDS
L S— GLOBAL DA DOTAGAD ADICIONAL | SEM DESPESAS

POR FONTE CORRESPONDENTES CREDITO
i 5.2.2.1.3.99.00.00.00.00 - VALOR
L —_— 5.22.1.3.02.00.00.00.00 - ) GLOBAL v DOTAGAD ADICIOMAL

G CAMCELAMENTO DE DOTAGOES POR FONTE DERITO

1® £22120400000000 - -) 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO
Largamerio (CANCELAMENTO DE DOTAGOES DISPOMIVEL DERITO

£.22.1.3.92.00.00.00.00 - VALOR

a
1 GLOBAL DA DOTAGAD ADICIONAL £22 130800000000 - AUXILIOS E

Largameris

POR FONTE COMVENIOS CREDITO
1° 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITD £.2.2.1.1.01.00.00.00.00 - CREDITD
Largamenio (DISPONNEL IHICIAL CREDITO

EVENTO: 1022 - ENCERRAMENTO DA DDR UTILIZADA

Consulta de saldo se dé& pela conta 8.2.1.1.4.02 para as movimentacoes extras e pela 8211401
para as demais, logo deve seguir as seguintes regras para os devidos lancamentos:

Para lancamento na conta de RECURSOS ORDINARIOS: somente valores de todos os empenhos
inclusive RP's que possuem recurso Livre;

Para lancamento na conta de RECURSOS VINCULADOS: somente valores de todos os empenhos
inclusive RP's que possuem recurso Vinculado;

Para lancamento na conta de RECURSOS EXTRA ORCAMENTARIOS: somente valores oriundos de
SLIP e Lancamentos Manuais; Ou seja, caso a movimentacao aqui descrita esteja errada, a
transacao 1022 nao vai zerar as contas 8211401 e 8211402 até que os lancamentos sejam
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ajustados.

Transacao para zeramento da conta 8.2.1.1.4:
ORDEM DEBITO CREDITO COMPARA
10 8.2.1.1.4.01.00.00.00.00 - DISPONIBILIDADE Crigem do
L ancamento |POR DESTINAGAD DE RECURSOS 7.2.1.1.1.00.00.00.00.00 - Recurso - 1
G UTILIZADA RECURSOS ORDINARIOS Ordnirio

8.2.1.1.4.01.00.00.00.00 - DISPONIBILIDADE Crigem do
POR DESTINAGAO DE RECURSOS 7.2.1.1.1.00.00.00.00.00 - Recurso - 2 -
UTILIZADA RECURSOS ORDINARIOS Vinculado
8.2.1.1.4.02.00.00.00.00 - DISPONIBILIDADE Crigem do
POR DESTINAGAO DE RECURSOS 7.2.1.1.3.00.00.00.00.00 - Recurso - 3

UTILIZADA COM RETENGOES E
CONSIGNACOES

RECURSOS
EXTRAORGAMENTARIOS

Extra-orgamen
tarios

EVENTO: 1023 - ENCERRAMENTO DE CONTRATOS / CONVENIOS EXECUTADOS

Encerra as contas de controles de contratos e convénios executados, usando as regras de
comparacao ""Débito"" / ""Crédito"" de acordo com as contas a serem indicadas na configuracao.
Observacao: as contas que constam abaixo foram colocadas a titulo de exemplo. Devem ser
procuradas em cada cliente todas as contas movimentadas que se relacionem a controles de
contratos ou convénios. Apenas as contas que registram valores EXECUTADOS devem ser
encerradas.

ORDEM DEEITO CREDITO COMPARA
1 7.1.1.3.1.01.00.00.00.00 -
Langamento  (8.1.1.3.1.01.02.00.00.00 - EXECUTADOS [CONTRATOS DE SEGUROS Débito
1 7.1.1.3.1.02.00.00.00.00 -
Langamento  [8.1.1.3.1.02.02.00.00.00 - EXECUTADOS [CONTRATOS DE SERVICOS Débito
1 7.1.1.3.1.03.00.00.00.00 -
Langamento |8.1.1.3.1.03.02.00.00.00 - EXECUTADOS |CONTRATOS DE ALUGUEIS Débito
1 7.1.1.3.1.04.00.00.00.00 -
CONTRATOS DE FORNECIMENTO
Lancamento .
8.1.1.3.1.04.02.00.00.00 - EXECUTADOS |DE BENS Débito
1 7.1.1.3.1.05.00.00.00.00 -
Lancamento CONTRATOS DE EMPRESTIMOS E
¢ 8.1.1.3.1.05.02.00.00.00 - EXECUTADOS [FINAMCIAMENTOS Débito

CONFERENCIA APOS RODAR O ENCERRAMENTO DOS DEMAIS EVENTOS:

1. Todas as contas dos grupos 3 e 4 devem estar zeradas; Aqui um exemplo de alguma
conta que ficou com saldo equivocadamente:

3.3.2.4.0,00.00.00.00.00 CONTRATO DE TERCEIRIZAGAD POR SUBSTITUICAD DE MAD a0 4847.355,57 433595557 1140808 D
13241000000.0000 10786 1 CONTRATO DE TERCEIRIZAGAC POR SUBSTITUIGAD DE MAD 1500 - 0001 - 0000 P oo 387482365 187482365 amo
13242000000.0000 41615 i LOCAGAD DE SOFTWARE 1500 - 0001 - 0000 P o0D 317.655,00 317 .655,00 200
3324300 00.00.0000 41620 1 MANUTENGAQ CORRETIVA/ADAPTATIVA E SUST DE SOFTWARE 1500 - 0001 - 0000 P a0 E15.815,78 EI6B15,78 (10
13245000000.0000 41702 1 LOCACAD DE EQUIP. DE T.LC. - MPRESSORAS 1500 - 0001 - 0000 P am 26.657,14 365714 a0

1 P

1X24600.00.00.0000 41764 HOSPEDAGEM DE SISTEMAS 1500 - 0001 - 0000 o0 19.400,00 o0 1140000 0
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A conta 3.3.2.4.6 tem seu 52 digito o nimero 6, o que nao estd correto visto que o PCASP tem este
digito do nUmero 1 ao 5. Deve-se entao corrigir este estrutural e rodar o documento 1009
novamente. Ainda neste grupo, se alguma conta nao zerar, deve-se verificar se todas as contas
237 do exercicio encontram-se zerada, caso contrdrio, a solucdo é fazer langamentos manuais para
zerar o grupo, conforme é detalhado no evento 1009.

Pode ser que alguma conta que tenha que ficar com saldo zero, nao fique, entao a primeira coisa a
se fazer, é verificar no Plano de Contas Pcasp, se o saldo da conta encontra-se correto:

- Contas 1, 3, 5 e 7 terao que estar com o campo natureza de saldo: Devedor;
- Contas 2, 4, 6 e 8 terdo que estar com o campo natureza de saldo: Credor;

- Com excecao das contas redutoras.

Outro problema que pode ocorrer, é a conta nao estar configurada na transacao respectiva e entao
a conta nao vai zerar. Deve-se verificar e inserir a mesma na transagao correspondente.

2. Todas as contas dos grupos 5.2 e 6.2 devem zerar; Se alguma nao zerar provavelmente é
parametrizacao dos eventos 1010 ou 1019.

3. O grupo 8.2.1.1.4 deve zerar.

4. Os grupos de controle das Retencdes e Consignacdes 72113 e 82113 devem possuir o
mesmo saldo da 2188. Se o grupo 72113 ou o0 82113 estiver com saldo diferente da 2188,
a correcao sera proceder com ajuste via lancamento manual contra a 72111.

Apods rodar todos os documentos e conferir, clicar no botdo de “Implantar Saldo” para migrar as
contas que ficaram com saldo para o ano seguinte:

— Langamentos de Encerramento do Exercicio

M Documento Descrigao

0 1009 ENCERRAMENTO VARIACOES PATRIMONIAIS

0 1010 ENCERRAMENTO NATUREZA ORCAMENTARIA E CONTROLE

O 1020 ENCERRAMENTO RECEITA REALIZADA - FECHAMENTO

0 1021 ENCERRAMENTO RECEITA BRUTA - FECHAMENTO

O 1019 ENCERRAMENTO DE CONTROLE DA EXECUGAO DA DESPESA

O 1022 ENCERRAMENTO DA DDR UTILIZADA

0 1023 ENCERRAMENTO DE CONTRATOS / CONVENIOS EXECUTADOS
Total de Registros: 17|

 Processar Selecionados | Cancelar Selecionados | | Implantar Saldo

ABERTURA DO EXERCICIO

EVENTO: 2032 - TRANSFERENCIA DE SALDOS DE RPNP INSCRITOS NO EX. ANTERIOR
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Registra a transferéncia do valor advindo de saldos de restos ndo processados inscritos no
exercicio imediatamente anterior encerrado, tanto a liquidar como em liquidacao.

O valor do lancamento serd o SALDO INICIAL da conta "5.3.1.7.0.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos
Contdbeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

O valor do lancamento serd o SALDO INICIAL da conta "6.3.1.7.1.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS A LIQUIDAR - INSCRICAO NO EXERCICIO" agrupado tanto pelos atributos da Matriz
de Saldos Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o
utilizam.

O valor do lancamento serd o SALDO INICIAL da conta "6.3.1.7.2.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS EM LIQUIDACAO - INSCRICAO NO EXERCICIO" agrupado tanto pelos atributos da
Matriz de Saldos Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes
que o utilizam.

Lancamentos:

ORDEM DEBITO CREDITO COMPARA

5.3.1.7.0.00.00.00.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS - INSCRICAO NO credito
EXERCICIO

5.3.1.1.0.00.00.00.00.00 - RP NAO

o
17 Langamento | oo 5 S ESSADOS INSCRITOS

63.17.1.00.0000.00.00-RPNAO ¢ 5 4 4 4 00,00.00.00.00 - RP NAO

1° Langamento [PROCESSADOS A LIQUIDAR - débito
INSCRIGAO NO EXERCICIO PROCESSADOS A LIQUIDAR

6.3.1.7.2.00.00.00.00.00 - RP NAO
1° Langamento | PROCESSADOS EM LIQUIDACAO -
INSCRIGCAO NO EXERCICIO

6.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP NAO

PROCESSADOS EM LIQUIDAGAO debito

EVENTO: 2033 - TRANSFERENCIA DE SALDOS DE RPP INSCRITOS NO EX. ANTERIOR

Registra a transferéncia do valor advindo de saldos de restos processados de exercicios anteriores
ao imediatamente encerrado.

O valor do lancamento sera o SALDO INICIAL da conta "5.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP
PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos
Contdbeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

O valor do lancamento sera o SALDO INICIAL da conta "6.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP
PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos
Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamentos:


https://wiki-niteroi.ecidade.org/uploads/images/gallery/2025-01/print15.png
https://wiki-niteroi.ecidade.org/uploads/images/gallery/2025-01/print16.png

ORDEM DEBITO CREDITO COMPARA
5.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP
10 5.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP .
PROCESSADOS - INSCRICAO NO crédito
Lancamento |PROCESSADOS - INSCRITOS EYERCICIO
o 6.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP
. o [PROCESSADOS - INSCRICAO NO 6.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP débito
ancamenio |-y ercicio PROCESSADOS A PAGAR

EVENTO: 2001 - ABERTURA DO ORCAMENTO DA DESPESA

Neste caso, os valores do orcamento da despesa deverao ser escriturados nao mais pelo montante,
mas sim agrupados pelos atributos da MSC e do mecanismo de conta corrente para os clientes que
o utilizam.

O valor do lancamento sera o SALDO INICIAL da conta "5.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP
PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos
Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

O valor do lancamento sera o SALDO INICIAL da conta "6.3.2.7.0.00.00.00.00.00 - RP
PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO" agrupado tanto pelos atributos da Matriz de Saldos
Contabeis como eventualmente pelos atributos de Conta Corrente nos clientes que o utilizam.

Lancamento:

DEBITO: 5.2.2.1.1.01.00.00.00.00 - CREDITO INICIAL

CREDITO: 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - CREDITO DISPONIVEL

EVENTO: 2003 - ABERTURA DO ORCAMENTO DA RECEITA

Neste caso, os valores do orcamento da receita deverao ser escriturados nao mais pelo montante,
mas sim agrupados pelos atributos da MSC e do mecanismo de conta corrente para os clientes que

o utilizam.

ORDEM DEBITO CREDITO COMPARA
1° 5.2.1.1.1.00.00.00.00.00 - PREVISAD 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA
Lancamento |INICIAL DA RECEITA BRUTA A REALIZAR Sem compara
1° 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A 5.2.1.1.2.01.01.00.00.00 - (-)
Lancamento |REALIZAR FUNDEB CP 105
1° 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A 5.2.1.1.2.02.00.00.00.00 - (-)
Lancamento |REALIZAR RENUNCIA CP 101
1° 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A 5.2.1.1.2.99.00.00.00.00 - (-)
Langamento |REALIZAR OUTRAS DEDUCOES CP 109
1° 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A 5.2.1.1.2.99.00.00.00.00 - (-)
Langamento |REALIZAR OUTRAS DEDUCOES CP 102
1° 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - RECEITA A 5.2.1.1.2.99.00.00.00.00 - (-)
Langamento |REALIZAR OUTRAS DEDUCOES CP 103
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EVENTO: 2021 - RECURSOS DO EXERCICIO ANTERIOR - CONTROLES (novo 2023)

Serd executado na abertura do exercicio. O saldo final da conta 821110100000000 devera ser
apurado e composto por fonte de recursos e transferido para a conta 821110200000000 fonte a
fonte.

Aqui ndo é necessario trocar a fonte para “2xxx".

A apuracao do saldo da conta 821110100000000 por fonte de recursos deve ser observada de
acordo com sua situacdao na MSC, ja que é esta leitura feita para a exibicao de seu saldo para o
PAD-RS. Se assim for, um pré-requisito importante é ter sido emitida a MSC do més 12.

Apds a abertura todo o saldo da 8211101 deverd ir para a 8211102.
Lancamento:
DEBITO: 8.2.1.1.1.01.00.00 - RECURSOS DISPONIVEIS PARA O EXERCICIO

CREDITO: 8.2.1.1.1.02.00.00.00 - RECURSOS DE EXERCICIOS ANTERIORES
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