Empenho

Este livro detém informacdes a respeito do Médulo Empenho do E-Cidade

e Manuais

o Manual Geral de Empenho

e Procedimentos

o Altera Iltem do Empenho para Servico

o Vinculacao de Natureza de Despesa




Manualis

Este capitulo detém informacdes a respeito de chamados solucionada do médulo Empenho.



Manuais

Manual Geral de Empenho

Contexto

Este manual tem como objetivo orientar o usuario sobre as funcionalidades do Sistema e-Cidade no
maddulo Empenho, abordando desde a autorizacao até a emissao e liguidacdo de empenhos.

Autorizacao de Empenho - Autorizacdo no Médulo Compras e Licitacao

No caso de autorizacbes de empenho provenientes dos médulos de Compras e Licitacao, elas
estardo vinculadas ao material e sua liquidacao sera feita através do caminho: Médulo Empenho >
Procedimentos > Manutencao de Empenho > Liquidar Empenho.

Durante a autorizacao de empenho, os seguintes dados sao informados:

¢ CGM do fornecedor (campo Nome/Razao Social);
¢ |tens (quantidade, valores e desdobramentos);
e Complementagao da descricao dos itens;

» Dotacdo orcamentaria.

Por exemplo, se um setor desejar adquirir um computador, deve:

1. Definir um valor aproximado da compra. Esse valor servird como base para a reserva de saldo da dotacao
orcamentaria.

2. Definir a dotacdo que serd utilizada e verificar se ha saldo disponivel na dotacdo, de acordo com o valor
aproximado.

3. Definir o desdobramento que serd utilizado.

Autorizacao de Empenho - Autorizacao Manual
Aba Autorizacao

Para autorizacdes que ndao vém dos médulos de Compras ou Licitacdes, todos os dados devem ser
preenchidos manualmente no sistema. O caminho é: Médulo Empenho > Procedimentos >
Autorizacao de Empenho > Inclusao.
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e Py ey ey
Social: [ [
Tipo de Compra: | DISPENSA DE LICITAGAO v
Tipo de Licitagio:
Namero da Licitagao: [ 1:[ 1
Tipo de Empenho: [GLORAL v
Histérico: RESSARCIMENTO PROC.SELETIVO v
Evento: EMPENHO NORMAL v
Destino: (I ]
Processo Administrativo (PA): | ]
Caracteristica Peculiar; (000 | [NAD SE APLICA |
Resume:
y
incir

Passos para Preenchimento:

. Fornecedor: Informe o CGM ou busque o fornecedor pelo nome, CPF ou CNP)J.

. Tipo de Compra: Selecione a modalidade (Concorréncia, Dispensa de Licitacdo, Pregao, etc.).
. Tipo de Licitacdo: Conforme o tipo de compra, ird listar o tipo de Licitacdo.

. Tipo de Empenho: Escolha entre Ordinario, Global ou Estimativa.

1
2
3
4
5.
6
7
8

Histdrico: Escolher o histérico dentre os cadastrados.

. Evento: Normal, Adiantamento, Diarias ou Passagens.
. Destino: Digitar o destino que sera dado ao objeto de aquisicdo do empenho.

. Caracteristica Peculiar: Digitar o nUmero da caracteristica peculiar ou clicar na ancora e escolher a

caracteristica

9.

Resumo: Insira um resumo ou observacao relevante.

Depois de preencher, cligue em "Incluir" e prossiga para a aba de itens.

Aba ltens

Na aba de itens, selecione o material a ser empenhado.

— ltens

Autorizagao: 415172

Sequéncia:
ltem: | I |
Elemento: |3339014140000 | |DIARIAS NO PAIS |

Quantidade: | |Unidade: |UNIDADE v
Valoruntaror velortow:| |

Descricio:

| Incluir | | Importar autorizagio |

O item pode ser escolhido pelo cédigo ou através de uma busca pelo nome do material.
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Codigo do Material:
Elemento: 3339014

Descrigdo do Material: |

Sel por:|Ativ05 V|

|r' i ||Ijmpar||Fechsr|
Anterior || Préximo || Ultimo | Foram retornados 16 registros. Mostrando de 1 ateé 12.
Cédigo do Material Descrigao do Material Complemento Material | Elemento Descrigdo mm|m;:g
5 ESTIMATIVA PARA DIARIA ESTIMATIVA... 3339014140000 [DIARIAS NO PAIS 1086 sim
5 ESTIMATIVA PARA DIARIA ESTIMATIVA... 3339014990000 [OUTRAS DIARIAS 1088 |sim
211 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - CIVIL OUTRAS DES... 3339014990100 |DIARIAS DE CAMPANHA (5372 [Nao
453 DIARIA 3339014140000 [DIARIAS NO PAIS 1086 |sim
453 DIARIA 3339014990100 |DIARIAS DE CAMPANHA (5372 sim
586 DIARIAS DE CAMPANHA DIARIAS DE... 3339014990100 |DIARIAS DE CAMPANHA (5372 NG
667 DIARIAS A CONSELHEIROS 3339014140000 [DIARIAS NO PAIS 1086 sim
695 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 3339014990100 [DIARIAS DE CAMPANHA (5372 N2
3383 DIARIAS NO PAIS VEREADORES... 3339014140000 [DIARIAS NO PAIS 1086 sim
3400 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ - PAGAMENTO ANTECIPADO ... 3339014140000 [DIARIAS NO PAIS 1086 |sim
3400 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ - PAGAMENTO ANTECIPADO |... 3339014990100 |DIARIAS DE CAMPANHA (5372 sim
17923 ENCARGOS DA DIVIDA 3339014140000 [DIARIAS NO PAIS 1086 sim
R o Ci Q a Listar: |12 Mostra D O
. ~ . . oz
Apés a selecao, informe a quantidade e o valor unitario.

Autorizagao:

Sequeéncia:

ltem: [ |

Elemento: (3339014140000 ||DIARIAS NO PAIS 1

Quantidade: | | Unidade: | UNIDADE v

Valor Unitério: | | Valor Total: |

A
Itens Langados
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Aba Dotacao

Nesta aba, escolha a dotacdo orcamentaria vinculada ao empenho.
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Autorizacao: Ja existe reserva para esta autorizagao
Ano:

Reduzido da Dotagdo: |19010

| Processar

Cédige Orgdo: 12 ' PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Codigo Unidade: 1 ' PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Cédigo da Fungao: 4 | ADMINISTRACAO

Programas Orgamento: | 145 |APOIO ADMINISTRATIVO

|
|
|
|
Sub Fungao: 122 | ADMINISTRACAO GERAL
|
|
|
|

Projetos / Atividades: 4191 ' Administracio da Unidade
Elemento: 13339030000  MATERIAL DE CONSUMO
Tipo de Recurso: 80218 |

Contrapartida:

Plano Orgamentario: | 018.000.00529 - Suprimento de Fundos e Ajudas de Custo - Suprimentos de Fundo V|

Linha de Pacto: | N/A - Saldo Atual: RS 2.999,75 v |

Saldo da dotagao: | 3000
‘Valor reservado: |l]

|
|
Valor disponivel: |3.000,00 |
Valor 0,25 |

Atualizar || Cancelar || Lancar Empenho || Relatdrio de autorizacao

E possivel pesquisar a dotacdo pelo cédigo reduzido. Finalize clicando em "Incluir".

Importante: somente aparecerao dotagcdes as quais:

e O usudrio tiver permissao do érgao;

e Correspondam ao desdobramento do item selecionado na tela anterior (aba itens, para
verificacdo, acessar: Patrimonial > Compras > Cadastro > Materiais/servicos > Alteracao);
* O departamento logado na sessdo, seja do mesmo érgdo/unidade que a dotacdo (para

verificacdo, acessar Configuracao > Cadastro > Cadastro de departamentos > Alteracao).
Emissao do Empenho

Apds a autorizacdo, a emissao da nota de empenho é feita em: Médulo Empenho > Procedimentos
> Manutencao de Empenho > Emissao de Empenho.

O sistema importara todos os dados da autorizacao previamente cadastrada. O usuario apenas
seleciona a autorizacdo desejada e clica em "Empenhar". E possivel optar por imprimir ou ndo o
empenho clicando em "Empenhar e Imprimir" ou "Empenhar e nao Imprimir".


https://wiki-niteroi.ecidade.org/uploads/images/gallery/2024-09/dotacao.png

— Emissao do Empenho
Autorizagio:
Numcgm:

Tipo de compra:
Tipo de licitagao:
Processo Licitatério:

Licitagao Compartilhada:
Tipo Empenho:
Histdérico:

Evento:

Desdobramento:
Finalidade:
Complemento:

Ato juridico:

Justificativa Auséncia de
Instrumento Prévio:

Destino:
— Resumeo:

|1238132 || NUBIA ARACELI BIAZUSSI

|7 ~ || NAO APLICAVEL v
[

| I

|2 ~ || GLOBAL |
[532 + || RESSARCIMENTO PROC SELETIVO |
| NAQ DEFINIDO v
| ARTIGOS PARA LIMPEZA E PRODUCAQ DE HIGIENIZACAO M
|U{J v||Nﬁoseaplica’ v|

|0 - Nao se Aplica

[1- contrato ~

| 1 - Concessiondrias de servigos plblicos

— Informagées da OP

Caracteristica Peculiar:
Acordo:

— Lista de Classificagao de Credor

[ooo |[NAO SE APLICA

Lista de Classificagao de Credores: |2

|| PEQUEND VALOR

@ Nao liguidar O Ligquidar

| Empenhar e imprimir || Empenhar e nao imprimir || Langar autorizagoes || Manutengao das Cotas Mensais || Pesquisar autorizagdes

Nota de empenho emitida
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ONTEM-MUNICIPIO DE NITEROI

28.521.T48/0001-50

NOTA DE EMPENHO N*: 002210
ihs RUA VISCONDE DE SEPETIRA, 887
NITEROI DATA DE EMISSAO :  30/07/2024
21 26200403
prefeita@niterci.f gov b TIPO: ORDINARIO

Documento de Empenho

O documento de empenho deve conter as seguintes informacoes:

* |dentificacao do Ente: Nome, Endereco e CNPJ;

Orgdo  : 26 - SEC MUNICIPAL DE CONSERVACAQ E SERVICOS PUBLIC] [ Dados do Credor
Unidade : 01-SEC MUNICIPAL DE CONSERVACAQ E SERVICOS PUBLICORY Sredor 1344232 CNP.J: 14.905 251/0001-02
ome : ANA ROSA SAMPAIO DE MELO SOUSA
Fungio  15- URBANISMO Endersgo -2, 13
Subfungio: 122 - ADMINISTRACAO GERAL Municipio :FORMOSA-GO CEP : 73808280
Programa @ 0145 - APOIO ADMINISTRATIVO Telefone  :(61)8451-1293  Fax :
ProjlAtiv : 4191 - ADMINISTRAGAD DA UMNIDADE Banco/Ag./Conta @ /-/-
Rubrica  3.4.4.9.052.00.00.00 : :
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE PROCESS0 DE COMPRA N 115304 SEQ. DO EMPENHO N 133138
Recurso  1.501.02 - OUTROS RECURSOS NAD VINCULADOS AUTORIZACAQ N° 126056 PROC. ADMIN (P.A.) : 9900058864/2023
Walor Orgado Saldo Arierior
Reduzido : 20499 C.0: 0000 - NAO SE APLICA 0.00 20.142,15
Licitagio Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAD
Caracteristica Peculiar: : 000 - NAD SE APLICA Valer Empenhade 4.832.00 Saldo Abual 15.310,15
Emissor  PREFEITURA DBSELLER
QUANT MATERIAL OU SERVIGO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
3.4.4.9.0.52.06.00.00 - OUTROS EQUIPAMENTOS
2,00 BEBEDOURD 2.416.00 4.832,00
(Bebedouro Agua Tipo: Industrial , Voltagam: 127/220 V, Materiz| Gabinete: Ago Inoxiddvel , Capacidade Agua: 200 L,
Material Conpo: Ago
Inouadave) - (Unidade: UNIDADE)
SOLICITACAD: 128115
RESUNMOD : P& 9900058864/2023. DISPENSA / Walor inferior ao previsto para tomads de prego, substituido por nota de
empenhaicarta contrato ou ordem deservigo (Art. 95 da Lei 14.133/21). Nesse caso, ndo ha celebragio contratual.. WNT: NA. ID:
M4 PERIODO DE REFERENCIA- 07/24.. AQUISICAD DE BEBEDOURO INDUSTRIAL PARA SEREM USADOS POR ESTA
SECONSER..
DESTING : TOTAL 4.832 00

* Dotacdo Orcamentaria: Secretaria, Unidade, Atividade, Elemento de Despesa e Desdobramento;

Identificacdo do Fornecedor: Nome, Endereco e CNPJ/CPF;

Descricdo Resumida: Histérico sobre a aquisicdo e seu destino;

Descricdo Completa: Itens adquiridos, quantidades, valores unitarios e totais;

Valores: Valor da dotacdo, total empenhado e saldo disponivel;

Liqguidacao e Estorno de Empenho

Responsdveis: Nome e cargo do responsavel pela contabilidade, prefeito e secretario da fazenda.
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A liquidacao da despesa pode ser feita pelo caminho:

¢ Integrada ao almoxarifado: Médulo Empenho > Procedimentos > Manutengcao de Empenho > Liquidar

Empenho.

* Nao integrada ao almoxarifado pode ser feita pelo caminho: Médulo Empenho > Procedimentos > Manutencao

de Empenho > Liquidar Empenho Sem Ordem de Compra

Apos a liquidacao, o sistema gera automaticamente uma ordem de pagamento.

Caso seja necessario estornar uma liquidacdo, o processo é feito em: Médulo Empenho >
Procedimentos > Manutencao de Empenho > Estornar Liquidacgao.

Nota de Liquidacao - Desconto

Esta rotina possibilita realizar um desconto concedido pelo fornecedor a instituicdo. E preciso ter
muita atencao nesse processo pois € irreversivel. No momento do desconto o sistema anula
automaticamente o valor estabelecido da liquidacao e do empenho.

Caminho da rotina: Empenho > Procedimentos > Manutencao de Empenho > Nota de Liquidacao -
Desconto

Retencoes

Em determinados tipos de empenhos, pode ser necessario aplicar retencdes, como INSS, IRPF ou
ISSQN, que sdo valores referentes a impostos que a instituicdo retém automaticamente do valor a
ser pago ao fornecedor.

Existem trés maneiras de lancar retencdes no sistema:

1 - Lancar Retencao Manualmente No menu Empenho > Procedimentos > Manutencao do
Empenho > Lancar Retencdes, o usuario pode aplicar a retencao ao valor do empenho. Vamos a

um exemplo pratico:

Empenho no valor de R$ 1.000,00 com retencao de IRPF de 1,5%:

Passo 1: Registrar o valor total do empenho no sistema (R$ 1.000,00);
Passo 2: Emitir um recibo avulso para o valor da retencao (R$ 15,00);

Passo 3: Pagar o valor final de R$ 985,00 ao fornecedor.

Se uma retencao for lancada de maneira incorreta, basta localizar a retencao no quadro
"Retencbes Lancadas", clicar duas vezes sobre ela e selecionar a opcao "Excluir".

2 - Lancar Retencao na Liquidacao Sem Ordem de Compra



No menu Empenho > Procedimentos > Manutencao de Empenho > Liquidacao Sem Ordem de
Compra, apods a liquidacao do empenho, o botdo "Retencdes" ficara disponivel.

Ao clicar neste botdo, a janela de retencdes sera aberta, permitindo o lancamento da retencao
conforme o procedimento descrito anteriormente.

3 - Lancar Retencao no Pagamento

Ao acessar o menu Tesouraria > Procedimentos > Agenda > Manutencao de Pagamentos, o
usuario pode lancar a retencao durante o processo de pagamento do empenho, utilizando o botdo
"Retencao", conforme explicado nos menus anteriores.

Cadastro de Retencoes

Para cadastrar uma nova retencdo no sistema, acesse o menu: Médulo Empenho > Cadastro >
Cadastro de Retencao > Inclusao.

Por exemplo, para cadastrar uma retencao de PIS/COFINS:

Tipo de Calculo: Selecione o tipo de célculo (INSS, IRRF, ISSQN ou outros);
Grupo: Escolha o grupo (Fornecedor ou Folha de Pagamento);

Receita: Escolha a receita vinculada a retengao;

Descricao: Insira o nome da retengao;

Aliquota: Informe a porcentagem da retencao;

CGM: Cadastre o CGM que sera utilizado para o pagamento da retencao.

— Cadastro de Retencao

Codgo Sequenciat

Tipode Calculo: |3 ~| | INSS PessoaFisica  ~|

Grupo: M | Fornecedor :I

Receita: 5072 | INSS - PESSOAF |
Descrigao: INSS S/NF PRODUTOR |
Aliquota;

com: | [ |

Relatérios de Empenho
Para consultar ou emitir relatérios de empenhos, o caminho é: Médulo Empenho > Relatérios.
Existem diversas opcdes de filtros, como credor, tipo de compra e caracteristicas especificas.
Exemplos de Relatérios:

1. Relatério de Empenho: Lista todos os empenhos realizados em um periodo.
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2. Movimentacao de Empenho: Mostra a movimentacao dos empenhos com filtros

avancados.
| MOVIMENT AGAO | SALDO A PAGAR |
[ W [ Emp. [ Emssio NOME [poTagao CP_ |EMPENHADO| ANULADO [ LIQUIDADO [ PAGO [ LIQUIDADO [ NAOLIGUID GERAL |
24434956 1 11/012019 FUNDO APOSENT E PENS 11871 - 06.01.28.846.0000.0004.3469171000000.0001 000 204.367,67 0,00 22436767 22436757 0,00 0,00 0,00
24434957 2 11/012019 FOLHA DE PAGAMENTO 12121 - 07.02.04.122.1029.2437.331901 1000000.0001 000 80,95 0,00 8095 8095 0,00 0,00 0,00
24434958 3 11/012019 PRESIDIC ESTADUAL DE 11896 - 07.01.15.451 2010 2265.3339092000000.0001 000 23.296,68 0,00 2329668 23296 68 0,00 0,00 0,00
24434959 4 11012019 INSTITUTC NACICNAL D 12417 - 08.02.12.122.1046.2015.3319092000000.0001 000 828,00 0,00 82800 828,00 0,00 0,00 0,00
24434950 5 11/012019 COM BUFFON COMBE TR 11346 - 08.02.12.361.1046.2341,3339030000000.1021 000 19.650,00 0,00 1008100 10.081,00 0,00 9.569,00 9.569,00
24434961 6 11012019 INSTITUTO NACIONAL D 12181 - 04.01.04.122.1020.2306.331901 3000000.0001 000 3.374,00 0,00 337400 337400 0,00 0,00 0,00
24434952 7 11/012019 INSTITUTC NACICNAL D 12417 - 08.02.12.122.1046.2015.3319092000000.0001 000 171,31 0,00 17131 17131 0,00 0,00 0,00
24434953 8 11012019 INSTITUTC NACIONALD 11862 - 07.01.04.122.1026.2436.3319092000000.0001 000 1.146.81 0,00 114681 114681 0,00 0,00 0,00
24434964 9 11/012019 CLARO S.A. 11866 - 07.01.04.122 2008.2254.3339092000000.0001 000 521,61 0,00 52181 52161 0,00 0,00 0,00
24434965 10 11/012019 CLARO S.A. 11866 - 07.01.04.122 2008.2254.3339092000000.0001 000 1.899,05 0,00 189905 189905 0,00 0,00 0,00
24434956 11 11/012019 MULTISUGESTOES EMBA 13017 - 12.02.08.122.1045.2375.3339030000000.0001 000 3.990.00 0,00 279300 279300 0,00 1.197.00 1.197,00
24434967 12 11/012019 ER COMERCIC E REPRES 13017 - 12.02.08.122.1045 2375.3339030000000.0001 000 340,00 0,00 000 000 0,00 340,00 340,00
24434958 13 11/012019 PALACRC PALACRO &CI 13017 - 12.02.08.122.1045.2375.3339030000000.0001 000 499,50 0,00 000 000 0,00 499 50 499,50
24434959 14 14/012019 FUNDO APOSENT E PENS 11871 - 06.01.26.846.0000.0004.3469171000000.0001 000 77.792,33 0,00 7779233 7779233 0,00 0,00 0,00
24434970 15 14/012019 FUNDO APOSENT E PENS 11871 - 06.01.26.846.0000.0004.3469171000000.0001 000 76.968,11 0,00 76.968,11 76.968,11 0,00 0,00 0,00
24434971 16 14/012019 FUNDO APOSENT E PENS 11871 - 06.01.26.846.0000.0004.3469171000000.0001 000 74.357.36 0.00 7435736 74.357.36 0.00 0.00 0.00
3. Restos a Pagar: Exibe a execucao de restos a pagar de exercicios anteriores.
L
Movimentagio dos restos a pagar no periodo
Dades cadastrais dos empenhos ‘Saldos a pagar anteriores ‘Saldo a pagar finais
Anulagdo N Pagamento
Empenho | Emissio | Credor RP nido proc RP proc RP nao proc RP proc t RP nao proc RP proc A liquidar Liquidados Geral
Exercicio: 2012
8643/2012 | 22/06/2012 ‘INBRAF‘E INST. BRAS. DEES 0,00 9.806,02 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 9.806,02 9.806,02
Subtotal 0,00 9.806,02 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 9.806,02 9.806,02
Exercicio: 2014
15937/2014 | 21/10/2014 ] GEO CONSULTORES ENGEN MEI 48.514,34 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 48.514,34 0,00 4851434
Subtotal 48.514,34 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 48.514,34 0,00 4851434
Exercicio: 2015
3913/2015 | 25/03/2015 | GEC CONSULTORES ENGEN MEI 30.516,79 33.520,79 0,00 0,00 000 0,00 0,00 30.516,79 33.520,79 64.037,58
6159/2015 | 29/04/2015 | TAREK CONSTRUCOES E INCCR 804.682,58 29.032,75 0,00 0,00 000 0,00 29.032,72 804.682,58 0,03 80468261
9146/2015 | 19/06/2015 | JOAO PEDRO MIRANDA & CIA 169.040,39 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 169.040,39 0,00 189.040,39
11134/2015 | 21/07/2015 | CONSORCIO REVITALIZACAOR 54.342,08 373.764,36 0,00 0,00 000 0,00 0,00 54.342,08 373.764,36 42610644
14574/2015 | 16/09/2015 | JOAO PEDRO MIRANDA & CIA 2.265,91 21.281.73 0,00 0,00 000 0,00 21.281,73 2.265,91 0,00 226591
Subtotal 1.080.847,75 457.599,63 0,00 0,00 000 0,00 50.314,45|  1.080.847,75 407.285,18|  1.48813233
Exercicio: 2016
17294/2016 | 21/11/2016 | DPM EDUCAGAO LTDA 838,80 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 833,80 0,00 838,80
17442/2016 | 24/11/2016 | DPM EDUCAGAO LTDA 47,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 347,00 0,00 347,00
18324/2016 | 07/12/2016 | COMPANHIA RICGRANDENSE SA 0,00 0,03 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,03 0,03

Consulta de Empenho

No menu de consulta, é possivel verificar toda a movimentacao de um empenho, incluindo itens,
ordens de compra, pagamentos e lancamentos contdbeis.

O caminho é: Médulo Empenho > Consulta > Consulta Empenho.
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 Dados do
‘Seq. Empenho: 24434956 :.I::::‘::n 1/2019 Dotagao: 11871 SECRETARIA DE FINANCAS
Tipo de Restos a Pagar:
Proc. Adminstravivo (PA): Recurso: 1LIVRE
Data Emissao: 11/01/2019 Desdobramento: 20083 3469171990200 PARCELAMENTO C/RPPS ACORDO CADPREV 00041/2015
Vencimento: 11/01/2019 Credor: FUNDO APOSENT E PENSAO MUN DE ALEGRETE
Destino: Histérico:
Autorizacao: 301696 Tipo Empenho: ‘ORDINARIO
Tipo de compra: MNAO APLICAVEL MNumero Licitagio:
Lista de Classificacao de Credores: 3 - MATERIAIS E SERVICOS PAD - ldentificador de despesa: MNSA (Nao se aplica)
Observagio: Pagamento da parcela 047/60 referente parcelamento cfe lei 5.446/2014, oriundos dos débitos da contribuicio suplementar de agosto/14 a dez/14 incluindo 13° saldrio/ 14, venc. 09/01/2019.

Autorizacao efetuada apds pagamento por motivo de liberacao do orgamento

I Resumo da Movimentagao Movimentagdo | Saldo a Pagar |
Itens do Empenho VirEmp Anulado L Valor Pago [ L A Liquidar Geral |
Langamentos Contébeis 224 367 67| 0,00 224 367 67 224 367 67| 0,00 0,00 0,00

Notas de Liguidacao

Pagamentos

Ordens de Compra

Solicitagdes de Compra

Processo de Compras

Agenda de Pagamentos

Contratos
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Procedimentos

Este capitulo possui procedimentos para solucionar chamados relacionados ao Médulo Empenho.



Procedimentos

Altera Item do Empenho
para Servico

Chamado de referéncia: #2024051339

1 - MUNICIPIO DE NITEROI > DB:FINANCEIRO > Empenho > Consultas > Consulta Empenho

%5 ecidade niteroi.rj.govbr,

sultas > Consulta Empenh

—Dados do Empe

Seq. Empenha: 129742
Tipo de Restos a Pagar:

Proc. (PA)

Data Emissio: 09/05/2024
Vencimento: 09/05/2024
Destino:

Autorizagso: 123492
Tipo de compra: PREGAO

Lista de Classificagao de Credores: 103 - GERAL

Observagio:

Nimero do Empenha: 13382024 Dotagao: 19029 SEC MUNICIPAL DE CONSERVACAO E SERVICOS PUBLICOS
Fonte de Recursos: 1.501.02 0.20.0.00 - rsos ndo Vinculados
Gédigo de Acompanhamento(CO): 0000 NAO SE APLICA
Desdobramento: 46868 3339039840000 SERVICOS ESPECIALIZADOS
Credor: ECO X CONSULTORIA AMBIENTAL EMPRESARIAL
Histérico:
Tipo Empenho: GLOBAL
Numero Licitagao:

TERMO ADITIVO AQ CONTRATO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARAA PRESTACAO DE SERVICOS DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DO INFORMATIZADO, INTEGRADO COM UTILIZACAO DE CARTAO DE CONTROLE DE PAGAMENTO MIC
UTILIZADOS NA REDE DE POSTOS DE COMBUSTIVEL PARTICULARES E/ OU CREDENCIADOS, PARAA DISTRIBUICAO DE COMBUSTIVEIS AOS VEICULOS PROPRIOS OU LOCADOS QUE COMPOE A FROTA DESTA MUNICIPALIDADE. abril a ji

PROC ADM: 9900026037/2023
PREGAQ CONTRATO: 018/2022
NT: 0016/GPFGF/2023

Resumo da Movimentagao

Itens do Empenho
Lancamentos Contabeis

Notas de Liquidagdo

Pagamentos

Ordens de Compra

Solicitagaes de Compra

Processo de Gompras

Agenda de Pagamentos

Contratos

Imprimir Consulta

Itens Incluides | ltens Anulados

[ ltens do Empe:

Item Cédigo do Material Descrigao Material Quantidade Valor Total Valor Unitario Saldo
1 7062 GERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL 1,00 1.788.515.60 1.798.515.60 1.798.515,60
1.798.515,60

Total de Registros: 1|

44 Verificar o cédigo do material na aba "ltens do Empenho"

1 - MUNICIPIO DE NITEROI > DB:PATRIMONIAL > Compras > Cadastros > Materiais/Servicos >

Alteracao
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o Materiais/Servicos > Alteracao

Cédigo do Material: |7082 |

Descrigdo do Material: ‘GERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL ‘

Complemento Material: ‘

Liberado para Autorizagao de Empenho: | Sim v | Material inativo: Nio v | Servigo: Veiculo: | Nao v |
Fraciona: | Nao w|

Validade Minima:

v | Obrigatério: | Nao v | Liberar Resumo: | Sim w |
Cédigo do Grupo:
Cédigo do Subgrupo:

Lista de

[ | 58019  333508501000000 CONTRATO DE GESTAG

[] 46652  333509201000000 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
[ ] 57108  333509202000000 CONVENIO DE COOPERADO

[] 57108  333509203000000 CONVENIO DE COOPERADO

[ | 57781  333703901000000 OUTROS SERV.TERC.PESSOA JURIDICA

| | 57782 ‘333703902000000 MULTAS E JUROS

*** Elementos que nio podem ser alterados por estar na autorizagdo de empenho.

| Alterar || Pesquisar |

44 Rotina de conferéncia, observando-se que o campo "Servico" esta como "Sim".

1 - MUNICIPIO DE NITEROI > DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Manutencao de
Empenho > Liquidacao sem Ordem de Compra

#w Manutencao de Empenho > Liguidagao sem Ordem de Compra

— Valores do
Namero do Empenho: |133812024 | Seq. : (129742 Valor | 179851560
Numegm: 181317 | |[ECO X CONSULTORIA AMBIENTAL EMPRESARIAL | Valor Anulado: [
Lista de io de |103 | [GERAL | Valor Liquidado: [
Credor: [ [ | Valor Pago: [
Dotagio: | 19029 | cadigo: 1.501.02 || OUTROS RECURSOS NAO VINCUL: Saldo das Cotas (Até o Més) |
P [ | Saldo | 1.798.515.60/
Nota
_ | 13/05/2024
Numero da Nota: [sm | Data da Nota: D
Série da NF: | |
|13/05/2024 | _
Data de B Data de [12/06/2024 |
Local de MUNICIPIO DE NITEROI |
Informagées SIGFIS - TCE/RJ
Tipo de | Selecione ~
[ ltens
5 5 Quantidade Valor
] Material Sequéncia Valor Unitario Quantidade Valor Total Entregue e
ERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO DE —
R 1 1798515.6 1 17985|5.E{ [ 1| [1798515.¢
Valor Total:|  1.798.515,60
[ Histérico
TERMO ADITIVO AQ CONTRATO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE SISTEMA DE GERENGIAMENTO DO INFORMATIZADO, INTEGRADO COM
UTILIZAGAO DE CARTAQ DE CONTROLE DE PAGAMENTO MICRO PROCESSADO QUE POSSAM SER UTILIZADOS NA REDE DE POSTOS DE COMBUSTIVEL PARTICULARES E/ OU
CREDENCIADOS, PARA A DISTRIBUICAO DE COMBUSTIVEIS AOS VEICULOS PROPRIOS OU LOCADOS QUE COMPOE A FROTA DESTA MUNICIPALIDADE. abril a julho 2024
PROG ADM: 9900026037/2023 P

44 Campo quantidade entregue em aberto, mesmo sendo um servico


https://wiki-niteroi.ecidade.org/uploads/images/gallery/2024-09/material-servico.png
https://wiki-niteroi.ecidade.org/uploads/images/gallery/2024-09/liquidacao.png

1 - MUNICIPIO DE NITEROI > DB:FINANCEIRO > Empenho > Procedimentos > Altera Item do
Empenho para Servico

w Manutencéo de Empenho > acdo sem Ordem de Compra

I Valores do
Numero do Empenho: 13382024 | seq. 129742 valor 1.798.515,60
Numecgm: [161317 ||ECO X CONSULTORIAAMBIENTAL EMPRESARIAL | Valor Anulado:

Lista de do de [103 | [GERAL ] Valor Liguidado: T

p— l I | Valor Pago:
Dotagio: |19029 | Cédigo: 1.501.02 ||OUTROS RECURSOS NAQ VINCUL: Saldo das Cotas (Até o Més)
| s>
Nota
Numero da Nota: SN Data da Nota:

e sawr: —
13/05/2024
Data de Recebimento: E Data de Vencimento: | 12/06/2024

Local de [MUNICIFIO DE NITEROI |

Informagdes SIGFIS - TCE/RJ

Tipo de documento: | Selecions -
— ltens
‘Quantidade Valor
L] Material Sequéncia Valor Unitario Quantidade ‘Valor Total Entregue Entregue
ERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO DE T
a EOMBUSTWEL 1 1798515.6) 1 1793515% ‘ [1798515.¢/
Valor Total: 0,00
[~ Histérico
TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DO INFORMATIZADO, INTEGRADO COM
UTILIZAGAO DE CARTAO DE CONTROLE DE PAGAMENTO MICRO PROCESSADO QUE POSSAM SER UTILIZADOS NA REDE DE POSTOS DE COMBUSTIVEL PARTICULARES E/ OU
CREDENCIADOS, PARA A DISTRIBUICAO DE COMBUSTIVEIS ADS VEICULOS PROPRIOS OU LOCADOS QUE COMPOE A FROTA DESTA MUNICIPALIDADE. abril a julho 2024
PROC ADM: 8900026037/2023

Confirmar || Pesquisar || Zerar tens || Preencher tens ||

44 Processar essa rotina para que o sistema considere o controle por "Valor
Entregue", bloqueando o campo "Quantidade entregue".
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Procedimentos

Vinculacao de Natureza de
Despesa

Chamado referéncia: #2024061713

Aviso que aparece ao usuario:

a0 sem Ordem de Compra

N&o foi possivel concluir o lancamento porque a conta crédito 82560 ou débito
89658 ndo pertence a instituicdo. Contate o suporte técnico para resolver o
problema

O caso em questao nao trata-se de erro sistémico, mas sim de uma questdo de configuracdo.
Plano de Contas Orcamentdrio - nesse caso, nao havia cadastro na Instituicdo 4 e reduzido 89658.

Dessa forma, a solucao é corrigir o cadastro faltante no Plano de Contas Orcamentario afim, de
vincular a conta PCASP ao Plano de Contas.

Procedimento:

DB:FINANCEIRO > Empenho > Consultas > Consulta Empenho
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niteroi.rj.gov.br,

Consultas > Consulta Empenho

|~ Dados do Empe

Namero do

‘Seq. Empenho: 130509 e 50212024 Dotagax 20287 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Tipe de Restos a Pagar: Fonte de Recursos: 1.500.00 Recursos néo vinculados de Impostos

Proc. Adminstravivo (P.A): 9900047162024 Cédigo de Acompanhamento(CO): 1002 IDENTIFICAGAO DAS DESPESAS COM AGOES E SERVIGOS PUBLICOS DE SAUDE
Data Emissao: 2410512024 Desdobramento: 47152 3319004030000 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS
Vencimento: 241052024 Credor: MINISTERIO DA FAZENDA

Destino: Historico: PISIPASEP

Autorizagdo: 124271 Tipe Empenho: ESTIMATIVA.

Tipo de compra: NAO APLICAVEL Numero Licitagao:

Lista de Classificagao de Credores: 4 - DISPENSA

RESERVA ORCAMENTARIA PARA COMPLEMENTO DO VALOR REFERENTE AO PIS/PASER (FMS), DOS CONTRATADOS TEMPORARIOS, PARA O EXERCICIO DE 2024, NO VALOR DE RS 65.522 62. PERIODO: DE JANEIRO A DEZEMBRO 2024.
PE:9900004716/2024.

TIPO DE COMPRA: NAO APLICAVEL

TIPO DE SOLICITAGAO: NORMAL

NOTA TECNICA: NiA.

NAO HA CONTRATO POR SE TRATAR DE DESPESA COM PESSOAL

Observagao:

Resumo da Movimentacao

Listar langamentos de retengde:
R T TR

liens do Empenho

Langamentos Contabeis

Notas de Liquidagao

Pagamentos

Focomegar] indlque o Conteddo:| | Quantidade aListar:[15__| Mostra Diferentes: (]

Ordens de Compra

Solicitages de Compra

Processo de Compras
Agenda de Pagamentos
Contratos.

Imprimir Consulta

Instituigao: 14 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE  Departamento: 50 - SMS - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE Data: 05/07/2024 Exereicio: 2024

44 Pegar o desdobramento e Fonte de Recurso

1 - ONTEM-MUNICIPIO DE NITEROI > DB:FINANCEIRO > Contabilidade > Cadastros > Plano de
Contas Orcamentério > Alteracao

i Plano de Contas Orcamentario > Alteracao
Conta Reduzidos Grupos

codigo Conta

Instituigao: | |[ ]
Recurso: [ | )
| Incluir |
Cédigo Conta Reduzido Instituigao Recurso

38603 [ 44138 4 - ONTEM-EMPRESA MUNICIPAL DE MORADIA, URBANIZACAO E SANEAMENTO - EMUSA ] 1.501.48 - OUTROS RECURSOS NAG VINCULADOS
58603 44110 36 - ONTEM-FUNDQO MUNICIPAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR 1.500.00 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
58603 43095 18 - ONTEM-COMPANHIA MUNIC LIMP URBANA DE NITEROI 1.500.00 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
38603 43094 1 - ONTEM-MUNICIPIO DE NITEROI 1.500.00 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

Adicionar instituigdo 4 com a fonte de recurdo 1.501.48, de acordo com a consulta empenho

Total de Registros: 4|

Instituigdo: 1 - ONTEM-MUNICIPIO DE NITEROI  Departamento: 2022 - SMASES - CONTROLE INTERNO
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Adicionar ao Plano de Contas a instituicao em questao com a fonte de recurso
referida

Apods esta alteracao o sistema permite a liqguidacdo do empenho sem mais complicacdes.



